ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

COLEGIUL NATIONAL “MATEI BASARAB?” cu sediul in: localitatea
Bucuresti, str. Matei Basarab, nr. 32, sector 3, organizeaza concurs pentru ocuparea
urmatorului post contractual aprobat prin H.G. nr. 286/2011, modificat si completat
de H.G. nr. 1027/2014.

1) Denumirea postului - administrator financiar - post vacant contractual pe
perioada nedeterminats.

Conditii specifice de participare la concurs:

- nivelul studiilor: superioare, conform art.250 (k) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011 , cu modificarile si completirile ulterioare.

- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuprii postului: minim 7 ani

- vechime Tn munci: minim 10 ani

- cunostinfe in domeniul achizitiilor publice

- certificat sistem european de conturi

- disponibilitate pentru program prelungit in situatii speciale

- abilitafi de comunicare si relationare

Data, ora si locul de desfisurare a concursului:

Proba scrisi: data de 22 septembrie 2017, ora 9,00 la sediul institutiei - Str. Matei
Basarab nr.32, sector 3.

Proba de interviu: data de 25 septembrie 2017, ora 9,00, la sediul institutiei.
Data limitd pina la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs
este de 15.09.2017, la sediul institutiei.

Date contact: Secretar sef — Dragne Doinita, tel:021 —321.66.40




CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS

1. Cerere de inscriere la concurs adresata conducerii Colegiului National
“Matei Basarab”;

2. Carte de identitate sau orice alt document, potrivit legii care atesta
identitatea (copie xerox);

3. Copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor si a altor acte care
atestd efectuarea unor specializari;

4. Carnet de munca, raport REVISAL sau dupé caz, adeverinte care si ateste
vechimea In munc4, in copie;

5. Cazier judiciar;

6. Adeverintd medicald cu mentiunea “APT PENTRU ANGAJARE?” care si
ateste starea de sanatate corespunzatoare ( eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului) de catre medicul de familie sau de cétre
unitdtile sanitare abilitate;

7. Curriculum vitae (format EUROPASS);

% ACTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 2 - 4 VOR FI PREZENTATE
SI IN ORIGINAL IN VEDEREA VERIFICARII CONFORMITATII
COPITLOR.

< DOSARUL TREBUIE SA CUPRUNDA TOATE DOCUMENTELE SI
IN ORDINEA ENUMERATA MAI SUS.




CALENDARUL
DE DESFASURARE A CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR, DURATA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE

MUNCA - PERIOADA NEDETERMINATA

Nr. Data /
Et i
ok apa de concurs perioads Ora Locatia
A 01.09.2017- . o

1 | Depunerea dosarelor candidatilor 15.09.2017 9,00 - 13,00 | Secretariatul colegiului

2 | Selectia dosarelor 15.09.2017 13,00 - 14,00

3 siligaren, comlimelatelEge 15.09.2017 15,00 Avizierul colegiului
dosarelor

4 | Depunerea contestatiilor 15.09.2017 15,00 — 15,30 | Secretariatul colegiului

5 | Afisarea rezultatelor contestatiilor | 18.09.2017 16,00 Avizierul colegiului

6 | Proba scrisd 22.09.2017 9,00 Sala de consiliu a colegiului

g |Absresrealiselordelaproba | o 50 g 13,00 Avizierl ealegivlul
scrisi

g |Depmemsenuisslllon MUME | op o010 | 1890- 1580 | Sechtarl colpti
sustinerii probei scrise

9 | Afisarea rezultatelor contestatiilor | 22.09.2017 17,00 Avizierul colegiului

10 | Sustinerea interviului 25.09.2017 9,00 Sala de consiliu a colegiului

p | Ansareatezulthielor dupd 25.09.2017 1200 | Avizierul colegiului
sustinerea interviului

p | Depunsreacontesaiilorinums | 500509 | 12:30-13,00 | Secretaranil colegiil
sustinerii interviului

N s L 25.09.2017 15,00 Avizieral colegiuiui
contestatiilor

14 | Afisarea rezultatelor finale 25.09.2017 16,00 Avizierul colegiului

5i)de concurs,




ek

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR

LEGEA contabilitdtii nr. 82 / 1991, cu modificérile si completirile ulterioare;

. LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind

angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legéturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice,
cu modificarile si completérile ulterioare;
O.U.G nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de
servicii cu modificarile si completarile ulterioare;
H.G nr. 925/ 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizifie publicd din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificérile si completérile ulterioare;
H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea $i
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;
OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu
modificirile si completarile ulterioare;
LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN nr. 5079 / 2016 pentru aprobarea Regulamentului — cadru de

organizare i functionare a unitatilor de Inva{imant preuniversitar;

10. LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii $i sinatatii in munca, cu modificérile si

completdrile ulterioare;

11. LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si

completarile ulterioare ;



12. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor, cu modificarile si completérile ulterioare- sectiunea VI;
13.  Ordinul Ministerului de Finante nr.496/2014 prin care au fost aprobate

Normele metodologice privind dobandirea si retragerea certificatului de atestare

a cunostintelor dobandite In domeniul Sistemului European de Conturi

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:
- selectia dosarelor

- proba scriséd - 100 de puncte

- interviu - 100 de puncte

Candidatii trebuie sa obtind minim 70 de puncte la fiecare proba. Punctajul final
se calculeaza ca medie aritmeticd a celor doud probe. Se considera admisi
candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj, In ordine descrescétoare.




