COLEGIUL NATIONAL
“MATEI BASARAB”

e

Str.Matei Basarab nr.32, sector 3, Bucuresti,
Tel/fax:021-321.66.40;Tel:021-322.39.60

E-mail: cnmb1859@yahoo.com

Cod fiscal: 4340528

Cod sirues: 0765143

Prelucrator date cu caracter personal nr.10225 / 2008
Nr. 3249/19.10.2020

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

COLEGIUL NATIONAL “MATEI BASARAB?” cu sediul in localitatea Bucuresti, str. Matei
Basarab nr. 32, sector 3, organizeazi concurs pentru ocuparea urmitorului post contractual aprobat

prin H.G. nr. 286/2011, modificat si completat de H.G. nr. 1027/2014.

1) Denumirea postului — muncitor calificat - post vacant contractual pe perioadi

nedeterminatai.

Conditii specifice de participare la concurs:

- nivelul studiilor: scoala profesionald / liceu

- calificare in domeniu

- vechime in specialitatea studiilor necesare ocupirii postului: minim 5 ani
- disponibilitate pentru program prelungit in situatii speciale

- abilitdti de comunicare si relationare

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

Proba scrisa: data de 16 noiembrie 2020, ora 9,00 la sediul institutiei — Str. Matei Basarab nr.32,

sector 3, Bucuresti.

Proba de interviu: data de 17 noiembrie 2020, ora 9,00, la sediul institutiei.

Data limitd pini la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este de 6

noiembrie 2020, la sediul institutiei.

Date contact: Secretar sef — Dragne Doinita, tel:021 —321.66.40




CALENDARUL

DE DESFASURARE A CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE MUNCITOR

CALIFICAT, DURATA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA - PERIOADA

NEDETERMINATA
Nr. ; :
. Etapa de concurs Data / perioada Ora Locatia
crt.
s g .10.2020 - . ;
1 | Depunerea dosarelor candidatilor 0 9,00 - 16,00 | Secretariatul colegiului
6.11.2020
2 | Selectia dosarelor 7.11.2020 9,00 -11,00
Itatel lectiei
g | “snrca.rezgliatelonisclectiet 7.11.2020 11,30 | Avizierul colegiului
dosarelor
4 | Depunerea contestatiilor 7.11.2020 11,45-12,45 | Secretariatul colegiului
5 | Afisarea rezultatelor contestatiilor T.11.2020 14,00 Avizierul colegiului
6 | Proba scrisa 16.11.2020 9,00 Ras qe c?ns111u 2
colegiului
Itatelor de | b
7 | Afisarea rezultatelor de la proba 16.11.2020 13,00 | Avizierul colegiului
SCrisa
D testatiilor 1
g | ocpunerea coniestalilorinuma | 46112020 | 13,30- 15,30 | Secretariatul colegiului
sustinerii probei scrise
9 | Afisarea rezultatelor contestatiilor 16.11.2020 17,00 Avizierul colegiului
10 | Sustinerea interviului 17.11.2020 9,00 SRl c.ie csmsﬂm a
colegiului
Itatelor dupa
) | Anseaszaitclor dypd 17.11.2020 13,00 | Avizierul colegiului
sustinerea interviului
testatiilor 1
2 | Depunerea contestatiilorinurma |0 10000 | 13301400 | Secretariatul colegiului
sustinerii interviului
Itatelor 1
3 | Afisarea rezultatelor in urma 17.11.2020 1500 | Avizierul colegiului
contestatiilor
14 | Afisarea rezultatelor finale 18.11.2020 12,00 Avizierul colegiului




7
0.0

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS

Cerere de Inscriere la concurs adresata conducerii Colegiului National
“Matei Basarab”;

Carte de identitate sau orice alt document, potrivit legii care atesti
identitatea (copie xerox);

Copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor si a altor acte care
atestd efectuarea unor specializari;

Carnet de muncd, raport REVISAL sau dupi caz, adeverinte care si ateste
vechimea In muncé, in copie;

Cazier judiciar;

Adeverintd medicald cu mentiunea “APT PENTRU ANGAJARE?” care si
ateste starea de sdndtate corespunzitoare ( eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului) de citre medicul de familie sau de citre

unitdtile sanitare abilitate;

Curriculum vitae (format EUROPASS);

ACTELE PREVAZUTE LA PUNCTELE 2 - 4 VOR FI PREZENTATE
SI IN ORIGINAL iN VEDEREA VERIFICARII CONFORMITATII

COPIILOR.
DOSARUL TREBUIE SA CUPRUNDA TOATE DOCUMENTELE SI

IN ORDINEA ENUMERATA MAI SUS.




BIBLIOGRAFIA

CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE MUNCITOR
CALIFICAT

1. LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca, cu modificirile
si completarile ulterioare;

2. LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile
si completdrile ulterioare ;

3. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor, cu modificdrile si completirile ulterioare- sectiunea
M

4. Intretinere si reparafii la instalatii sanitare, ap#, canalizare;

5. Cartea instalatorului / electricianului de Gh. Chiritd si C. Alexa — Editura
Tehnica.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:
- selectia dosarelor

- proba scrisd - 100 de puncte

- interviu - 100 de puncte

Candidatii trebuie s& obfind minim 50 de puncte la fiecare proba. Punctajul final
se calculeaza ca medie aritmetica a celor doui probe. Se considera admisi
candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj, in ordine descrescitoare.




COLEGIUL NATIONAL “MATEI BASARAB”
Bucuresti, str. Matei Basarab nr.32, sector 3
Tel. / Fax: 021 -321.66.40

E-mail: cnmb1859@yahoo.com

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
MUNCITOR CALIFICAT

In temeiul legii si al Contractului Colectiv de Munca Unic la Nivelul Inspectoratului
Municipiului Bucuresti, incheiat in temeiul Contractului Colectiv la Nivel de Ramuri fnvé;émé.nt,
inregistrat la Ministerul Muncii §i Protectiei Sociale sub nr................ , dintre 1.S.M.B. si.sindicatele
afiliate desemnate de federatiile sindicale reprezentative din invatdmant, la care subsemnatul (a)
ader, obligdndu-mad s& respect prevederile  contractului colectiv de muncd, se incheie
il Py prezenta fisd individuala a postului:
1. Postul: MUNCITOR CALIFICAT
2. Pozitia numele ..o avsvueviimsomvssissssssinisis
3. Compartimentul: Personal operativ si de deservire
4. Norma de activitate — 40 ore/sdptimani
5. Cerinte:

- Medii / scoald profesionali

- Vechime: minim 10 ani in specialitatea postului

- Specifice postului — cursuri calificare
6. Relatii a) ierarhice — Director, Director adjunct

b) subordonare - Administrator de patrimoniu
b) colaborare — serviciul secretariat, contabilitate, restul personalului didactic, didactic

auxiliar gi nedidactic

Domnul/ doamna.........coovvueieeeivsinn, , posesor al contractului individual de
muncd, inregistrat in registrul de evidenti a salriatilor la nr............. , are urmdtoarele atribufii si

sarcini, structurate pe urmaétoarele capitole:

CAPITOLULI:

Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentdnd o norma de bazi corespunzitoare unei parti de 100%

din salariul de bazi, stabilite ladatade ....................

CAPITOLUL II: Atributii §i responsabilititi:
1. Programul zilnic va fi: intre 6 — 14 sau 13 — 21.
2. Intimpul programului va avea tinuti vestimentara corespunzitoare postului ocupat;
3. Muncitorul va lucra acolo unde este solicitat indiferent de zona repartizatd pentru munca
zilnicd. Va verifica zilnic starea de functionare a instalatiei sanitare semnalind orice

defectiune administratorului de patrimoniu;



1.

In pericada sezonului rece se va preocupa de asigurarea materialului necesar pentru

intervenfii urgente ca: inlocuirea geamurilor sparte, inchiderea usilor si ferestrelor,

verificarea surselor de c#ldurd, inliturarea zipezii astfel incat si se asigure un acces cat mai

bun in scoald, atit In curtea scolii cat si pe trotuarul din fata scolii;

Va colabora cu administratorul de patrimoniu si cu restul personalului de intretinere pentru

remedierea defectiunilor produse asupra mobilierului scolii, usilor, geamurilor, grilajelor,

obiectelor aflate In curtile interioare ale scolii;

Este interzis comportamentul necivilizat, atat fa de elevi cét si faga de intregul personal al

scolii;

Orice nemultumire este adusd la cunostintd administratorului scolii in scris, cu numdr de

inregistrare de la secretariatul colegiului;

Nerespectarea sarcinilor atrage dupa sine sanctionarea salariatului, iar in cazul unor discutii

contradictorii purtate cu cadrele didactice sau restul personalului, administratorul scolii

impreund cu directorul de serviciu vor lua masurile ce se impun;

In cazul solicitirii de cdtre conducerea scolii sau a administratorului in efectuarea altor

servicii decdt cele mentionate In prezenta fisa, conform competentelor profesionale, este

obligatoriu si dea curs solicitirii.

Va respecta cu strictete :

» Prevederile Legii securitdfii si sinititii in muncd nr. 319 / 2006, cu modificarile si
completdrile ulterioare - Normele privind securitatea si sdnitatea in munci specifice

postului ;

Prevederile Legii nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificirile si

v

completarile ulterioare ;

» Prevederile Legii nr.333 / 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, sectiunea VI, cu modificérile si completarile ulterioare ;

» Prevederile Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin OMENCS 5079 /2016 ;

» Prevederile Codului de etica i integritate al Colegiului National « Matei Basarab ».

DIRECTOR, ANGAJAT,



